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تمهيد
رموز أوالصوتفيخاصةنبراتإلىوالسامعالقارئ يحتاج

سماعدعنوالادراك،الفهمتسهيلبهايحصلالكتابة،فيمرقومة

علاماتعلىالعلماءتواضعلذلك.المكتوبقراءةأوالكلام

–ارئ القبهايستعينحتىوتقسيمها،الجمللفصلمخصوصة

نممقامكليناسببماالصوتتنويععلى–إليهاالنظرعند

الاستفهاممقامثم،الابتداءأووالوصلالفصلمقامات

…والتعجب



تعريف الترقيم
يين الترقيم هو وضع علامات مخصوصة، في أثناء الكتابة، لتع

اقع الفصل والوقف والابتداء، وأنواع النبرات الصوتية  مو
.والأغراض الكلامية، في أثناء القراءة

 (  ؛)وطة الفاصلة المنق).( النقطة ( ،)الفاصلة : علامات الترقيم هي
)(  القوسان ):( النقطتان (  !)علامة التعجب ( ؟)علامة الاستفهام 

–الشرطة ... نقط الحذف " " علامة التنصيص ][ المعقوفتان 
= .= علامة الإحالة والربط في الهامش 



الفاصلة تعني الوقفة اليسيرة، ومن مواضعها

بين الجمل 
المترابطة

أنت : مثل )

وتمتلك ،طموح

.(  قدرات عالية

بعد المنادى
يا طالب )

ذاكر ،العلم

دروسك 
.(  جيدا

بعد حروف 
الجواب مثل 

نعم، لا، كلا، بلى
هل ذاكرت )

:  دروسك؟ الإجابة
نعم، ذاكرت 

.(دروس ي

بين الأنواع والأقسام
الجملة : الجمل نوعان)

.والجملة الفعلية،الاسمية

: تضم الجامعة عدة كليات

وكلية ،كلية الهندسة

وكلية ،وكلية الآداب،الطب
.( التربية



:ن مواضعهايقف القارئ عند الفاصلة المنقوطة وقفة أطول من وقفته على الفاصلة بقليل، وم

بين جملتين تكون إحداهما 
 في الأخرى 

ً
سببا

:نحو
 الطلاب؛ لتفوقهم•

ُ
.كافأت

؛ اهتمت الجامعة بوسائل التقنية•
.فحصلت على مكانة عالية

ىبين جملتين تشترك في المعن
:نحو

.  انالعلم نور؛ فهو يفتح الأذه•
أحترمُ أستاذي؛ الذي قدم لي•

.خلاصة تجربته في الحياة

(؛)الفاصلة المنقوطة



:تشيران إلى وقفة يسيرة، وتميزان ما قبلها عما بعدها، ومن مواضعها

بعد القول 
:نحو

انظر ! يا بني» : قال حكيم
في المصحف، واكتب 
العلم؛ فإن المال يفنى، 

. "والعلم يبقى

أقسامه بين الش يء و
:نحو

انقسم الناس إلى 
مؤيد، : فريقين

.ومعارض

):(النقطتان 

سقبل الكلام المقتب
:نحو

: "من الأقوال المأثورة
".رجالصبرُ مفتاحُ الف



)!(علامة التعجب 

جب، كالتعتستعمل بعد الجمل التي تؤثر في النفوس، 
.والحزن، والفرح، والاستفهام الإنكاري 

:  مثل
!ما أجمل البحر•
!مات محمد•
!أسفاهوا•
!أديت واجبي•
!أتشرك بالله•



(؟)علامة الاستفهام 

.قفة طويلةتوضع في نهاية الجمل المستفهم بها عن ش يء، وتشير إلى و

: نحو

ماذا تدرس؟•

أين محمد؟•

كم بقي من الوقت؟•



(-) الشرطة 

رات بدل توضع بين العدد والمعدود إذا كانا في أول السطر، وكذلك في الحوا

.أسماء المتحاورين

:لقد زرت الدول العربية التالية: نحو

.الأردن-1

.الكويت-2

.مصر-3



) . (النقطة 

دل على تفيد وجوب الوقفة الطويلة، وتوضع في نهاية الجمل لت

.اكتمال عناصرها، ومعناها

:  نحو

  العلم نور.



(--) الشرطتان 

.توضع بين الجمل الاعتراضية

: نحو

.أن الاجتهاد أساس النجاح-وفقك الله -اعلم 

-صاحب رسول الله-رض ي الله عنه -كان الخليفة عمر بن الخطاب 

.-صلى الله عليه وسلم 



) (القوسان 

ي توضح ما توضع بينهما الكلمات، أو العبارات التفسيرية، والمحصورة الت

.قبلها

: نحو

.ناعيمتقدمة في المجال الص( ألمانيا على وجه الخصوص)إن دول أوروبا 



) " " (علامة التنصيص 

 
ً
.يوضع بينهما الكلام المنقول حرفيا

:  نحو

لنيات، إنما الأعمال با" : -صلى الله عليه وسلم -قال رسول الله 

."وإنما لكل امرئ ما نوى 



) ... (علامة الحذف 

.توضع مكان الكلام المحذوف من النص

:  نحو

ي مع أحب المكتبة؛ لأنها المكان الذي أخلو فيه بنفس 

 كثيرة في الفقه، والتفس... الكتب 
ً
.إلخ...يرقرأت كتبا



:ملاحظات أثناء الكتابة

.ترك مسافة قدر كلمة في بداية كل فقرة أول السطر❑

صلة، الفا: هناك علامات ترقيم لا توضع في أول السطر، وهي❑

تفهام، والفاصلة المنقوطة، والنقطة، والنقطتان، وعلامة الاس

.وعلامة التعجب، وعلامة التنصيص



نموذج تطبيقي على علامات الترقيم

ة تحت
ّ
م الجن

ّ
ى الله عليه وسل

ّ
أقدام قال النبيّ صل

 إكرام الأمّ واجب وكذلك الأ 
ّ
ب الأمّهات ومعنى ذلك أن

فهما سبب وجودنا وقد تعبا من أجلنا فما أعظم 

فضلهما



:الإجابة

م)قال النبيّ 
ّ
ى الله عليه وسل

ّ
 (: "صل

ّ
ة تحت أقدام الجن

 إكرام الأمّ واجب وكذل؛"الأمّهات
ّ
ك ومعنى ذلك أن

ا فم،وقد تعبا من أجلنا،فهما سبب وجودنا، الأب

!.أعظم فضلهما
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